INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-201-1-2-98 7~

No. De Acuerdo Ministerial de Aprobacién de Contrato: | RH-029-201-10-2026 —

Tipo de Servicios: Servicios Profesionales ~~

Nombres y apellidos de la persona contratista: Maria del Carmen Hernandez Palencia_~

NIT de la persona contratista: 2293151-1 ~

Plazo de contratacién: Del: 02 de enero de 2026 | Al; 31 de diciembre de 2026 ~

' Perfodo de este informe: | Del: OT de febrero de 20264 Al: 28 de febrero de 2026 v/

Monto a pagar: (en letras) Trece mil quinientos quetzal /s/ (en nmeros) Q.13.500.00 ./

exactos.
Direccion de Informacion  Geogréfica,

Prestados en: Estratégica y Gestion de Riesgos del Ministerio
de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién.

— En el cumplimiento a la clusula cuarta del Contrato Administrativo nimero 2026-201-1-2-98, suscrito con mi
persona, presento a usted el informe menjual de actividades realizadas: v

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

/ 1. BRINDAR APOYQ PROFESIONAL EN LA RECOPILACION Y CONSOLIDACION PARA RECABAR
INFORMACION SOBRE LAS INFORMACIONES FINANCIERAS QUE REALICE LA DIGEGR-MAGA
MENSUALMENTE. (1ER. TERMINO DE REFERENCIA).

A. ACTIVIDAD: Brindé apoyo profesional en la generaciéon de informacion financiera para la Direccion
de Informacién Geogréfica, Estratégica y Gestion de Riesgos (DIGEGR) del Ministerio de Agricultura,
Ganaderfa y Alimentacion (MAGA), correspondiente al mes. de febrero de 2026.

< RESULTADO 1: Un (1) archivo en formato Excel que contiene la ejecucién financiera de la DIGEGR-
MAGA correspondiente al mes de febrero de 2026.

% RESULTADO 2: Un (1) archivo en formato Excel que contiene la proyeccién de adquisicion de
bienes y servicios de la DIGEGR-MAGA, correspondiente al perfodo fiscal 2026.

~ / 2. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA RECOPILACION Y CONSOLIDACION, VERIFICANDO
ASPECTOS LEGALES, DE LAS ACTIVIDADES DE GESTION QUE REALICEN DEL RECURSO HUMANO
ASIGNADO A LA DIGEGR-MAGA. (2DO. TERMINO DE REFERENCIA).

A. ACTIVIDAD: Brindé apoyo profesional y logistica en la recopilacion y consolidacién verificando
aspectos legales, de las actividades de gestion del recurso humano asignado a la DIGEGR-MAGA,
durante el mes de febrero de 2026.

% RESULTADO 1: Un documento que contiene las facturas e informes mensuales de los 27 servicios
contratados bajo el renglon presupuestario 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”,
correspondiente al mes de febrero de 2026.

R/
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RESULTADQ 2: Un archivo en formato Excel que contiene la reprogramacidn y la requisicion para
la contratacién de servicios profesionales bajo el renglén presupuestario 029 “Otras
remuneraciones de personal temporal”, a partir de febrero de 2026.



3. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA RECOPILACION Y CONSOLIDACION DE LAS GESTIONES DE

i ASISTENCIA TECNICA, VERIFICANDO ASPECTOS LEGALES, PARA DOTAR DE VIATICOS Y/O

RECONOCIMIENTO DE GASTOS AL PERSONAL DE LA DIGEGR-MAGA QUE PARTICIPE EN
COMISIONES OFICIALES O ACTIVIDADES DESIGNADAS. (3ER. TERMINO DE REFERENCIA).

A. ACTIVIDAD: Brindé apoyo profesional en la recopilacién y consolidacion de las gestiones de asistencia
técnica, verificando aspectos legales, para dotar de viaticos y reconocimiento de gastos al personal de
la DIGEGR-MAGA, en el mes de febrero de 2026.
< RESULTADO: Un documento que contiene las gestiones de viaticos y reconocimiento de gastos
del personal de la DIGEGR-MAGA que participé en comisiones oficiales y actividades designadas
en el interior del pafs, durante el mes de febrero de 2026.

/ 4. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA RECOPILACION Y CONSOLIDACION DE LOS PROCESOS DE
COMPRAS QUE SE SOLICITAN A LA ADMINISTRACION INTERNA DEL MAGA. (4TO. TERMINO DE
REFERENCIA).

A. ACTIVIDAD: Brindé apoyo profesional en la recopilacién y consolidacién de los procesos de compras
de bienes y servicios, solicitados a la Administracion Interna del MAGA, durante el mes de febrero
2026.

< RESULTADO 1: Un documento que contiene la recopilacién y consolidacién de los procesos de
compras solicitadas a la Administracién Interna del MAGA, durante el mes de febrero de 2026.

% RESULTADO 2: Un documento que contiene la recopilacién y consolidacién de las gestiones para
el pago de servicios bésicos de la DIGEGR-MAGA, solicitados a la Administracion Interna del
MAGA, durante el mes de febrero de 2026.

J 5. OTRAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LOS SERVICIOS CONTRATADOS. (5TO. TERMINO DE
REFERENCIA).

A. ACTIVIDAD: Brindé apoyo profesional con la participacién en actividades designadas por la Direccién
de la DIGEGR-MAGA.

<+ RESULTADO: Participé, en representacién de la DIGEGR-MAGA, en la capacitacién “Normas Eticas
para fomentar la $ana Convivencia en el MAGA", organizada por el Departamento de Desarrollo
de Personal de la Direccién de Recursos Humanos del MAGA, con el objetivo de fortalecer el
conocimiento del personal, en este caso de la DIGEGR, sobre sus obligaciones y responsabilidades,
las consecuencias del incumplimiento de la normativa interna, leyes nacionales y tratados
internacionales suscritos por Guatemala en materia de prevencién del acoso laboral, asi como de
promover el trabajo en equipo y las relaciones interpersonales.
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